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(для учителей русского языка и литературы)

Сборник содержит нормативы, которые призваны обеспечить одинаковые требования к знаниям, умениям и навыкам учащихся по русскому языку и литературе и помочь учителям организовать обучение и текущий контроль с учетом современных требований к уроку русского языка и литературы.
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1. Нормативное обеспечение процесса преподавания русского языка и русской литературы


В целях организованного  проведения 2014-2015 учебного года методический кабинет отдела образования города Усть-Каменогорска рекомендует руководствоваться  нормативными документами, регулирующими процесс преподавания русского языка и литературы. 
1. Государственный общеобязательный стандарт среднего образования (начального, основного среднего, общего среднего образования) 
по учебным предметам «Русская речь», «Русский язык» и «Русская литература», утвержденный   Постановлением Правительства Республики Казахстан от 23 августа 2012 года №1080. 

2. Типовой учебный план основного среднего образования. Казахский язык обучения. Утвержден приказом МОиН РК  № 500 от 08.11. 2012 г. 
3. Типовой учебный план основного среднего образования. Русский язык обучения. Утвержден приказом МОиН РК  № 500 от 08.11. 2012 г.

4. Типовой учебный план общего среднего образования. Общественно-гуманитарное направление обучения. Утвержден приказом МОиН РК  № 500 от 08.11. 2012 г.
5. Типовой учебный план общего среднего образования. Естественно-математическое направление обучения. Утвержден  приказом МОиН РК 

№ 500 от 08.11. 2012 г.
6. Инструктивно-методическое письмо  НАО МОН РК «Об особенностях преподавания основ наук в общеобразовательных организациях  Республики Казахстан в 2014-2015 учебном году» 
7.   Учебные программы: 
Русский язык. 5-9 классы школ с нерусским языком обучения. Астана, 2013 г.;
Русская литература. 5-9 классы школ с нерусским языком обучения. Астана, 2013 г.;
Русский язык. 10-11 классы естественно-математического направления  школ с нерусским языком обучения.  Астана, 2013 г.;
Русский язык.  10-11 классы общественно-гуманитарного направления  школ с нерусским языком обучения. Астана, 2013 г.;
Русская литература. 10-11 классы  естественно-математического направления для школ с нерусским языком обучения. Астана, 2013 г.;
Русская литература. 10-11 классы общественно-гуманитарного направления  школ с нерусским языком обучения. Астана, 2013 г.;
Русский язык. 5-9 классы  школ с русским языком обучения. Астана, 2013 г.;

Русский язык. 10-11 классы естественно-математического направления  школ с русским языком обучения.  Астана, 2013 г.;
Русский язык.  10-11 классы общественно-гуманитарного направления  школ с русским языком обучения. Астана, 2013 г.;

Русская литература. 5-9 классы  школ с русским языком обучения. Астана, 2013 г.;
Русская литература. 10-11 классы  естественно-математического направления для школ с русским языком обучения. Астана, 2013 г.;
Русская литература. 10-11 классы общественно-гуманитарного направления  школ с русским языком обучения. Астана, 2010г.
9.Перечень учебников и учебно-методических изданий, необходимых для методического обеспечения преподавания русского языка и разрешенных к использованию в организациях образования,  определен приказом Министра образования и науки Республики Казахстан  от 20.03.2014  № 88.
10.Инструктивно-методические рекомендации (для учителей русского языка и литературы). Алматы, 2012
11.Инструктивно-методические рекомендации для учителей русского языка и литературы. Алматы, ИПК и ПРО, 2010г.
2.  Объем учебной нагрузки по предметам «Русский язык» и «Русская литература» 

в школах с казахским языком обучения

	
	Русский язык
	Русская литература

	
	Недельная нагрузка
	Всего 
	Недельная нагрузка
	Всего

	5класс
	2 часа
	68
	1 час
	34 

	6класс
	2 часа
	68
	1 час
	34

	7класс
	2часа
	68
	1 час
	34

	8класс
	2часа
	68
	1 час
	34

	9класс
	2часа
	68
	1 час
	34

	
	10класс
	11класс

	
	Недельная нагрузка
	Всего
	Недельная нагрузка
	Всего

	Общественно-гуманитарное направление
	Русский язык
	2часа
	68
	2часа
	68

	
	Литерат.
	2часа
	68
	1 час
	34


	Естественно-математическое направление
	Русский язык
	1час
	34
	1час
	34

	
	Литерат.
	1час
	34
	1час
	34


в школах с русским языком обучения
	
	Русский язык
	Русская литература

	
	Недельная нагрузка
	Всего
	Недельная нагрузка
	Всего

	5класс
	3часа
	102
	2 часа
	68

	6класс
	3часа
	102
	2часа
	68

	7класс
	3часа
	102
	2 часа
	68

	8класс
	3часа
	102
	2часа
	68

	9класс
	2часа
	68
	2часа
	68

	
	10класс
	11класс

	
	Недельная нагрузка
	Всего
	Недельная нагрузка
	Всего

	Общественно-гуманитарное направление
	Русский язык
	2часа
	68
	2часа
	68

	
	Литерат.
	2часа
	68
	3час
	34

	Естественно-математическое направление
	Русский язык
	1час
	34
	1час
	34

	
	Литерат.
	2 час
	34
	2 час
	34


3. Виды, количество и объём письменных работ по русскому языку и литературе

для школ с казахским языком обучения

Виды и количество письменных работ по русскому языку

	Формы контроля
	5-9 классы

	
	I
	II
	III
	IV
	Всего

	Диктант
	1-2
	1
	1
	1
	5

	Изложение или сочинение
	1
	1
	1
	1
	2/2

	
	10-11 классы

	Диктант
	1-2
	1
	1
	1
	5

	Изложение (классное)
	1
	1
	1
	1
	4

	Сочинение-эссе (классное/домашнее)
	1
	1
	1
	1
	2/2


Объём письменных работ

	Класс

Вид работы
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Контрольный диктант
	50-60
	60-70
	70-90
	80-90
	90-100
	100-110
	110-120

	Словарный диктант
	10-15
	15-20
	20-25
	25-30
	30-35
	35-40

	Текст для подробного изложения
	60-80
	80-100
	100-120
	120-140
	140-160
	160-170
	170-180

	Текст для сжатого изложения
	90-140
	110-150
	130-150
	150-200
	170-220
	190-230

	Сочинение-описание/повествование/

рассуждение
	0,5 с. (175-180)
	0,5 с.

(175-180)
	0,5-1 с. (180-350 слов)
	1-1,5 с. (300-400 слов)
	1-1,5 с. (350-500 слов)
	2-2,5 с. (600—1000 слов)
	3-3,5 с. (1000-1200 слов)

	Сочинение-эссе
	Не пишутся
	Могут иметь меньший объём


Примечание:


До конца первой четверти (а в 5 классе – до конца первого полугодия)  сохраняется объём текста, рекомендованный для предыдущего класса).
для школ с русским языком обучения

Виды и количество письменных работ по русскому языку

	Формы контроля
	5
	6
	7
	8
	9

	
	I*
	II*
	I
	II
	I
	II
	I
	II
	I
	II

	Диктант
	3
	2
	3
	2
	3
	2
	3
	2
	3
	2

	Изложение
	1
	1
	2
	1
	2
	1
	2
	1
	2
	1

	Сочинение
	1
	1
	1
	2
	1
	2
	1
	2
	1
	2

	Контрольная работа
	1
	1
	1
	2
	1
	2
	1
	1
	1
	1

	Тестирование*
	1
	1
	2
	1
	2
	1
	1
	2
	1
	1


I* и II* - I и II полугодие
* - по усмотрению учителя на тестирование можно отводить 20-25 минут урока после повторения

	Формы контроля
	ОГН
	ЕМН

	
	10
	11
	10
	11

	Диктант
	3
	2
	2
	2

	Сочинение
	2
	2
	1
	2

	Изложение
	1
	1
	1
	1

	Тестирование
	2
	2
	1
	1


Объём письменных работ

	Класс

Вид работы
	5
	6
	7
	8
	9

	Контрольный диктант
	90-110
	110-120-130
	120-140
	140-150
	150-170

	Контрольный диктант с грамматическим заданием*
	80-90
	100-110
	110-120
	120-130
	140-150

	Контрольный словарный диктант
	15-20
	20-25
	25-30
	30-35
	35-40

	Текст для подробного изложения
	100-150
	150-200
	200-250
	250-350
	350-400

	Текст для сжатого, итогового, контрольного изложения
	130-210
	180-260
	230-310
	280-410
	380-460

	Классное сочинение
	0,5-1 стр.
	1-1,5 стр.
	1,5-2,0 стр
	2,0-2,5 стр.
	2,5-3 стр.


Контрольный диктант с грамматическим заданием* - количество слов зависит от сложности и объёма грамматического задания
	Вид работы
	ОГН
	ЕМН

	
	10
	11
	10
	11

	Контрольный диктант
	175-200
	190-220
	175-200
	190-220

	Контрольный диктант с грамматическим заданием
	165-180
	180-200
	165-180
	180-200

	Контрольный словарный диктант
	40-45
	40-45

	Подробное изложение
	380-420
	400-450
	380-420
	400-450

	Сжатое, итоговое, контрольное изложение
	410-460
	430-510
	410-480
	430-510

	Сочинение
	3,5 – 4,0 стр.
	4,0 – 4,5 стр.
	3,0-3,5 стр.
	3,5-4,0 стр.


Примечание:


До конца первой четверти ( а в 5 классе – до конца первого полугодия)  сохраняется объём текста, рекомендованный для предыдущего класса).
Количество орфограмм и пунктограмм в контрольном диктанте

	Класс
	Количество слов с непроверяемыми и труднопроверяемыми написаниями, правописанию которых ученики специально обучались
	Количество проверяемых орфограмм
	Количество пунктограмм

	5
	Не более 5 слов
	12
	2-3

	6
	Не более 7 слов
	16
	3-4

	7
	Не более 7 слов
	20
	4-5

	8
	Не более 10 слов
	24
	10

	9
	Не более 10 слов
	24
	15


Методика определения уровня сложности текста диктанта

Для определения  уровня сложности текста необходимо общее количество орфограмм, представленных в тексте диктанта, умножить на 100% и разделить на количество слов в диктанте.

Шкала определения уровня сложности текста диктанта

	Уровни сложности

	Высокий
	Средний
	Низкий

	Выше 85%
	От 70% до 85%
	До 70%


Подсчёт ошибок и исправлений

1. При подсчёте ошибок две негрубые считаются за одну.
2. Если ошибка повторяется в  одном и том же слове или в корне однокоренных слов, то она считается за одну ошибку.
3. Первые три однотипные ошибки считаются за одну ошибку, каждая следующая подобная ошибка учитывается самостоятельно.
4. Если в одном непроверяемом слове допущены 2 и более ошибки, то все они считаются за 1 ошибку.
5. При наличии в контрольном диктанте более 5 поправок (исправление неверного написания  на верное) оценка снижается на 1 балл, но такое снижение не должно привести к неудовлетворительной оценке работы ученика. Отличная оценка не выставляется при наличии 3 и более исправлений.
Виды и количество письменных работ по русской литературе
(для школ с русским языком обучения)

классное/домашнее сочинение

	5
	6
	7
	8
	9
	10 

(ОМН, ЕГН)
	11

(ОМН, ЕГН)

	2/1
	2/1
	3/1
	3/1
	3/1
	4/2
	4/2

	Примерный объём сочинений

	1,0-1,5
	1,5-2,0
	2,0-2,5
	2,5-3,0
	3,0-3,5
	4.0-4.5
	4.5-5.0


4. О письменных работах учащихся общеобразовательных  школ

4.1. Количество и назначение ученических тетрадей

Для выполнения всех видов обучающих работ ученики должны иметь следующее количество тетрадей:

· по русскому языку - по 2 тетради; 

· по литературе -1 тетрадь. 

Для контрольных работ по русскому языку и литературе выделяются специальные тетради:

· по русскому языку - по 2 тетради (1 - для контрольных работ, где вы​полняются контрольные работы, контрольные диктанты, тестовые задания,  и 1 - для работ по развитию речи, где пишутся сочинения и изложения); 

· по литературе - 1 тетрадь (для творческих работ по литературе, где пишутся сочинения). 

4.2. Порядок ведения тетрадей
В течение всего учебного года тетради для контрольных работ хранятся в школе и выдаются ученикам для выполнения в них контрольных работ и работ над ошибками.

Все   записи   в   тетрадях   учащиеся   должны   проводить   с соблюдением следующих требований: 

· Писать аккуратным, разборчивым почерком. 
·  Единообразно выполнять надписи на обложке тетради:
-
указывать, для чего предназначается тетрадь (для работ по русскому языку, для работ по развитию речи, для контрольных работ, для творческих работ по русской литературе);
· класс;

· номер и название школы;
· указывать фамилию и имя.
Образец оформления титульного листа ученических тетрадей:

Тетрадь
для работ по русскому языку
ученицы 5 класса «А»
средней школы № 1
(ФИ в Р.п.)

·  Соблюдать поля с внешней стороны.

· Верхнюю строку каждого чистого листа не пропускать.
· В тетрадях по литературе указывать дату выполнения работы цифрами на полях (например, 10.09.10).
·  В тетрадях по русскому языку число и месяц записываются словами в форме именительного падежа (Десятое сентября).

·  В тетрадях по русскому языку указывать, где выполняется работа (классная или домашняя).

· Писать на отдельной строке название темы урока, а также темы письменных работ (изложений, сочинений и других работ).

·  Обозначать номер упражнения (значок № не ставить, слово «упражнение» не сокращать) (например, упражнение 325).
· Указывать вид выполняемой работы (план, конспект, ответы на вопросы, графический диктант, сочинение-миниатюра и т.д.).

·  Соблюдать красную строку.

· Между датой и заголовком, наименованием вида работы и заголовком, а также между заголовком и текстом в тетрадях по русскому языку строку не пропускать. Между заключительной строкой текста одной письменной работы и датой или заголовком (наименованием вида) следующей работы в тетрадях по русскому языку пропускать 2 линейки (для отделения одной работы от другой и для выставления оценки за работу).

· Выполнять аккуратно подчеркивания, условные обозначения карандашом или ручкой, в случае необходимости - с применением линейки.

Исправлять ошибки следующим образом:
· неверно    написанную    букву    или    пунктуационный    знак зачеркивать косой линией;
· часть   слова,   слово,   предложение   -   тонкой   горизонтальной линией;
· вместо   зачеркнутого   надписывать   нужные   буквы,    слова, предложения;
· не заключать неверные написания в скобки.

4.3. Порядок проверки письменных работ
Тетради   учащихся,    в   которых   выполняются   обучающие классные и домашние работы, проверяются:
· по русскому языку:
· в V и в первом полугодии VI класса - после каждого урока у всех учеников; во II полугодии VI класса и в VII-IХ классах – после каждого урока только у слабоуспевающих учащихся, а у сильных - не все работы, а лишь наиболее значимые по своей важности, но с таким  расчетом,   чтобы  раз в  неделю тетради  всех учащихся проверялись;

·  в Х-Х1 классах - после каждого урока у слабоуспевающих учащихся, а у остальных проверяются не все работы, а наиболее значимые по своей важности, но с таким расчетом, чтобы 2 раза в месяц учителем проверялись тетради всех учащихся;  
· по литературе:

· в V-IХ классах - не реже 2 раз в месяц;


· в Х-ХI классах - не реже одного раза в месяц.   
Тетради для обучающих работ по русской литературе проверяются не реже одного раза в месяц. В любой проверяемой работе по литературе исправляются все допущенные учениками ошибки.
·  Изложения и сочинения по русскому языку и литературе, а также все виды контрольных работ по предметам проверяются у всех учащихся.
· После проверки письменных работ учащимся дается задание по исправлению ошибок или выполнению упражнений, предупреждающих повторение аналогичных ошибок.
· Работа над ошибками, как правило, осуществляется в тех же тетрадях, в которых выполнялись соответствующие письменные работы.
· Проверка   контрольных   работ   учителями   осуществляется   в следующие сроки:
· контрольные   диктанты   в   V   -   XI   классах   проверяются   и возвращаются учащимся к следующему уроку;

· изложения и сочинения в V - VIII классах проверяются и
возвращаются учащимся не позже, чем через неделю;

· сочинения в IX - XI классах проверяются не более 10 дней.


В обучающих работах, а также в контрольных и экзаменационных работах учитель исправляет допущенные учащимися ошибки следующим образом:

· - неправильно написанную букву или пунктуационный знак учитель зачеркивает, подчеркивает, надписывает правильный вариант и обозначает на полях условными знаками: I – орфографическая; V – пунктуационная; Г – грамматическая; Р – речевая; О – однотипная; Ф – фактическая, Ст – стилистическая;

· при проверке изложений и сочинений в V - XI классах (как контрольных, так и обучающих)   исправляются    не    только    орфографические    и пунктуационные ошибки, но и фактические, логические, речевые (речевые и фактические ошибки подчеркиваются в тексте волнистой линией) и грамматические; на полях тетради учитель обозначает фактические ошибки знаком Ф, логические - знаком Л, речевые - знаком Р, грамматические - знаком Г; любое сочинение и изложение оценивается двумя отметками
· подчеркивание и исправление ошибок производится учителем только     красной     пастой     (красными     чернилами,     красным карандашом);
· проверив    диктант,    изложение    или    сочинение,    учитель подсчитывает  и   записывает  количество  ошибок  по  видам:   в диктантах      указывается      количество      орфографических      и пунктуационных  ошибок.  В  изложениях и  сочинениях,  кроме орфографических     и     пунктуационных    ошибок,     указывается количество грамматических ошибок, а также количество речевых недочетов и ошибок, допущенных в содержании;
· после подсчета ошибок в установленном порядке выставляется,
оценка работы;

•
оценка выставляется слева.
При проведении и проверке письменных работ важно учитывать, что проведение контрольных работ в понедельник, на первом и последнем уроках четверти, а также на последних уроках не допускается; работа над ошибками обязательно выполняется после каждой контрольной работы только в классе, при необходимости – после обучающих работ. 
- обучающих и контрольных изложениях, сочинениях речевые и фактические ошибки подчеркиваются в тексте волнистой линией и обозначаются условными знаками на полях;

- ошибки на правила, которые не изучались, учитель подчеркивает, исправляет, но на поля не выносит и при оценке не учитывает.
Все контрольные работы обязательно оцениваются учителем с занесением оценок в классный журнал.
В 5-8 классах письменные работы по литературе носят обучающий характер. Отметки за обучающие работы выставляются по усмотрению учителя только по литературе и должны носить стимулирующий характер. 

Отметки за сочинение по русской литературе в 9, 10, 11 классах выставляются по литературе и языку: первая – по литературе, вторая – по языку. При написании домашнего сочинения или других творческих работ отметка за работу выставляется в графу, соответствующую дате, когда давалось задание, или дате, когда проходила защита творческой работы.
По русскому языку первая оценка выставляется за диктант, а вторая - за грамматические задания.
Оценки за сочинения и изложения по русскому языку, а также за контрольные работы (диктант с грамматическими заданиями) в журнал выставляются через дробь в одну колонку (например, 4/5).
Самостоятельные обучающие письменные работы также оцениваются. Оценки в журнал за эти работы могут быть выставлены по усмотрению учителя.
В журнал по усмотрению учителя могут быть выставлены и оценки за наиболее значимые классные и домашние письменные работы по русскому языку и литературе.
В V-ХI классах оцениваются все проверяемые работы, но в журнал выставляются оценки по усмотрению учителя,
При оценке письменных работ учащихся учителя руководствуются соответствующими нормами оценки знаний, умений и навыков школьников.
Отметки за чтение наизусть выставляются на учебном занятии, следующем за учебным занятием, на котором было дано задание выучить наизусть, или на любом другом учебном занятии, тема которого включает изучение данного произведения.
4.4. Оформление экзаменационных работ
       Экзаменационная работа выполняется на штампованных тетрадных листах. Номер, название школы, ее местонахождение указаны на штампе, который ставится в левом верхнем углу листа. Здесь же, на штампе, записывается дата проведения экзамена (например, 30  мая 2013года).

После штампа пропускается одна строка.

         На экзаменационную работу, заслуживающую оценки «5» или «2», пишется рецензия, раскрывающая достоинства или недостатки данной работы. Рецензия располагается после оценки.

 

Экзаменационная работа

по русскому языку (диктант)

за курс основного среднего образования

(фамилия и имя в форме родительного падежа).

 

Экзаменационная работа

по русскому языку и литературе (сочинение)

за курс общего среднего образования

(фамилия и имя в форме родительного падежа).

5. Ведение классных журналов
           Классный журнал является государственным документом, ведение которого обязательно для каждого учителя. 

1.       Учитель обязан систематически проверять, оценивать  знания учащихся и выставлять оценки, а также отмечать посещаемость школьников. На левой стороне развернутой страницы журнала учитель обязан записывать дату урока (23.09), отмечать отсутствующих на уроке буквой «н». На правой стороне развернутой страницы журнала учитель обязан записывать изучаемую на уроке тему и  задание на дом. Графа «Заметки учителя» служит для записи замечаний учителя о поведении отдельных учащихся, их продвижении или отставании в учебе. 
2.      При проведении сдвоенных уроков необходимо записывать дату и тему каждого урока. 
3.       Запись о проведении изложения или сочинения по развитию речи на странице «Тема урока» производится следующим образом:

1 урок Рр Подготовка к изложению с элементами сочинения «…»

2 урок Рр Изложение с элементами сочинения
4.        По письменным работам оценки выставляются в графе того дня, когда проводилась данная работа, точно указывается их тема и количество затраченных часов. 
5. Перед записью темы уроков по развитию речи, внеклассному чтению следует писать сокращённые слова: Рр; Вн.чт.

6. Отметки за сочинения, изложения, диктанты, независимо от времени проверки, выставляются в журнал на день проведения работы при строгом учёте записи.
7.       В графе «Домашнее задание» записывается содержание задания и характер его выполнения (читать, читать наизусть и т.д.), страницы, номера упражнений, параграфов. Если учащимся дается задание на повторение, то конкретно указывается его объем. 

8.       Итоговые оценки за каждую учебную четверть (полугодие) выставляются учителем после записи даты последнего урока в четверти (полугодии).  Не допускается выделять итоговые отметки (чертой, другим цветом и т.д.)
9. При написании контрольного диктанта в журнале указывается тема, по которой проводится контроль. Если указывается название диктанта, то в календарно-тематическом планировании должно быть это же название, т.е. должно быть соответствие названия диктанта в журнале и календарно-тематическом планировании.

10. Выставление в журнале точек, оценок со знаком «минус», «плюс», записи карандашом не допускаются, так как таких оценочных знаков официально не существует.
11.        Все записи в журнале должны производиться четко, аккуратно пастой или чернилами одного цвета (по решению администрации школы), без подчисток, помарок, вызывающих сомнения в достоверности внесенных данных. 

12.       Не допускается исправление текущих и итоговых оценок учащихся. 
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