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«Өскемен қаласының білім беру бөлімі» ММ  
жалпы орта білім беру және мектепке дейінгі ұйымдар секторы туралы

ереже
1. Жалпы ережелер.
1. Өскемен қаласының білім беру бөлімінің жалпы орта білім беру және мектепке дейінгі ұйымдар секторы (бұдан әрі – сектор) білім беру бөлімінің құрылымдық бөлімшесі болып табылады және өзінің жұмысын білім беру бөлімінің Жарғысына және осы Ережеге сәйкес жүзеге асырады.

2. Сектор өзінің қызметін Қазақстан Республикасының Конституциясына және Заңдарына, Қазақстан Республикасы Президентінің Өкімдері мен Жарлықтарына, Қазақстан Республикасы Үкіметінің шешімдеріне, облыс және қала әкімдері мен әкімдіктерінің қаулыларына, шешімдеріне және өкімдеріне, басқа да нормативтік актілерге және осы Ережеге сәйкес жүзеге асырады.
3. Сектордың құрылымы және саны Өскемен қаласының білім беру бөлімінің бастығымен бекітіледі.

4. Секторды қолданыстағы заңнамаға сәйкес Өскемен қаласының білім беру бөлімінің бастығы тағайындаған сектор меңгерушісі басқарады.

5. Сектор туралы Ережені білім беру бөлімінің бастығы тиісті бұйрықпен бекітеді.

6 Мектеп, мектепке дейінгі ұйымдар және тәрбие секторы үздіксіз білім алу үшін жағдайды қамтамасыз етеді:
- орта жалпы білім берудің мектепке дейінгі тәрбиелеу мен оқыту бағ-дарламаларын меңгеру үшін;

- мектеп жасындағы балаларды оқытумен толық қамту үшін;

- мүмкіндіктері шектеулі балалар мен жасөспірімдердің құқықтарына мем-лекеттік кепілдік қамтамасыз ететін жағдай;

- мемлекеттік бағдарламаларға сәйкес балалар мен жасөспірімдерді тәрбиелеу үшін жағдай жасайды.

2. Жалпы орта білім беру және мектепке дейінгі ұйымдар секторының  міндеттері мен негізгі қызметтері, құқықтары мен міндеттері.

Міндеттері
1. Мектеп жасындағы балаларды оқытумен толық қамту үшін жағдай жасау;

2. Барлық деңгейдегі білім беру ұйымдарының оқу-тәрбие қызметін ұйым-дастыруға басшылық ету және бақылау:
- мемлекеттік стандарттардың орындалуына;

- Қазақстан Республикасының «Білім туралы», «Қазақстан Республи-касындағы тілдер туралы» Заңдарының; «ҚР білім беру ұйымдарындағы тәрбие берудің кешенді бағдарламасының» және тәрбие мәселелері бойынша мемлекеттік бағдарламалардың жүзеге асырылуына;
- қаланың білім беру ұйымдарында мемлекеттік қызметтердің көрсетілуіне;
- «Балапан» мемлекеттік бағдарламасының орындалуына;

- білім сапасын басқаруға;


- білім беру ұйымдарының барлығын оқыту мәселелерін шешу жөніндегі әрекетіне басшылық ету және бақылау.
3. Орта жалпы және мектепке дейінгі білім беру саласындағы нормативтік құжаттарды, мемлекеттік бағдарламаларды орындауға бағытталған жобаларды, баяндамаларды, іс-шараларды дайындау;

4. Білім беру мекемелері басшыларының Қазақстан Республикасының «Білім туралы» Заңын, «Қазақстан Республикасының білім беру ұйымдарындағы тәрбие берудің кешенді бағдарламасын» жүзеге асыру бойынша жұмысына мониторингті жүзеге асыру;
5. Білім беру ұйымдарының тәрбие мәселесі бойынша жұмысын үйлестіру;

6. Білім беру ұйымдарында медициналық, санитарлық-гигиеналық тәртіп, мектеп жасына дейінгі балалар мен мектеп оқушыларын ыстық тамақпен тамақтандыру мәселелері бойынша жұмысты үйлестіру;
7. Мектепке дейінгі тәрбиелеу мен мектепалды даярлығы мәселелері бойынша жұмысты үйлестіру;

Қызметтері

1. Мемлекеттік қызметтерді көрсетуге бақылауды ұйымдастыру. Шығыс Қазақстан облысының білім басқармасының және Өскемен қаласы әкімдігінің жауапты тұлғасына жиынтық ақпаратты ұсыну. 
2. Жетекшілік ететін мәселелер бойынша білім беру ұйымдарының үйлестірушілік жұмысын жүзеге асырады: барлық деңгейдегі білім беру ұйым-дарының оқу-тәрбие жұмысын ұйымдастыру, жалпыға міндетті оқу бойынша айлықтың іс-шараларын ұйымдастыру, ҰБТ мен ОЖСБ ұйымдастыру және өткізу, орта жалпы білім беру, балалар мен жастарды тәрбиелеу мәселелері бойынша статистикалық есепті дайындау.
3. Өз құзыреттілігі шегінде келешекке және жылдық жоспарлауды жүзеге асырады және мемлекеттік және оқу бағдарламаларының орындалуына талдау жасайды.

4. Санақтық есеп бойынша жоғары тұрған орган алдында қабылдайды және есеп береді, жетекшілік ететін мәселелер бойынша ақпарат дайындайды.
5. Жоспарлы және жоспардан тыс тексерулерге қатысады.

6. Білім беру бөліміне түскен хаттар мен азаматтардың өтініштерін уақытында қарауға бақылауды жүзеге асырады;

7. Білім беру ұйымдарына орта жалпы білім беруге қатысты мәселелер бойынша кеңес береді;

8. Жалпыға міндетті оқу бойынша айлықтың іс-шараларын ұйымдастырады;

9. Қала мектептерінде жиынтық сыныптарды жинақтайды;

10. Қаланың білім беру мекемелерінің аттестаттау мәселелері бойынша жұмысын үйлестіруді жүзеге асырады;

11. Балалар мен жасөспірімдерге қосымша білім беру және тәрбиелеу ұйымдарының жұмысына бақылауды жүзеге асырады;
12. Қаланың білім беру мекемелеріндегі тәрбие жұмысын зерттейді және талдайды; 

13. Қазақстан Республикасындағы кешенді тәрбиелеу бағдарламасын жүзеге асыру бойынша әрекет жоспарының орындалу барысын талдайды;

14. Кешенді тәрбиелеудің бағдарламасын жүзеге асыруды ақпараттық және әдістемелік қамтамасыз етуді жүзеге асырады;
15. Ұйымдардың балалар мен жасөспірімдерді ыстық тамақпен та-мақтандыруды, дәрігерлік қызмет көрсетуді ұйымдастыру, оқу мекемелеріндегі денсаулық сақтау, санитарлық-гигиеналық тәртіпті қалыптастыру бойынша жұмысын бақылайды.
16. Мектепке дейінгі және мектепалды білім беру бойынша міндетті мемстандарттың орындалуын бақылайды.
Міндеті 
Қазақстан Республикасының «Білім туралы» Заңын және мектепке дейінгі тәрбиелеу мен мектепалды даярлық бөлігіндегі Қаулыларын; мектепке дейінгі тәрбиелеу мен мектепалды даярлық бойынша Мемлекеттік жалпыға міндетті стандартты орындау. 

Қызметтері 
1. Мектепке дейінгі және мектепалды білім беру бойынша жалпыға міндетті мемлекеттік стандартты орындауға бақылау жасау;

2. ҚБББ Кеңесіне, ҚБББ бастығы жанындағы отырысқа мектепке дейінгі ұйымдар, мектепалды сыныптар қызметіне бақылау жүргізу қорытындылары бойынша материалдар жасау;

3. Статистикалық есептілік дайындауды жүзеге асыру;

4. Қалалық әкімдікке, мәслихатқа, облыстық басқармаға мектепке дейінгі және мектепалды білім беру бойынша ақпараттарды, анықтамаларды дайындау;

5. Білім беру ұйымдарының басшылық кадрларымен жұмыста әдістемелік басқаруды жүзеге асыру;

6. Қаланың мектепке дейінгі білім беру ұйымдарының жаңа оқу жылына дайындауға қатысу;

7. Мектепке дейінгі ұйымдарды жинақтау;

8. Жыл қорытындысы бойынша статистикалық және мәтіндік есептілікті дайындау;

9. Азаматтардың өтініштерімен жұмыс;

10. Балабақшаларды жинақтау және мектепке дейінгі тәрбиелеу мәселелері бойынша азаматтарды қабылдау;

11. Мектепке дейінгі жастағы балаларды мектепке дейінгі ұйымдарға жіберу үшін кезекке қою бойынша электронды мемлекеттік қызметті жүзеге асыру;

12. Ішкі тәртіп ережелерін сақтау.

Міндеті: 
«ҚР білім беру ұйымдарында тәрбие берудің кешенді бағдарламасын» және тәрбие мәселелері бойынша мемлекеттік бағдарламаларды жүзеге асыру.

Қызметтері:

1. Тәрбиелеудің кешенді Бағдарламасын жүзеге асырудың ақпараттық және әдістемелік қамтамасыз етілуін жүзеге асыру;
2. Білім беру бөлімінің құрылымдық бөлімшелерінің, мемлекеттік басқарудың қалалық органдарының; қоғамдық ұйымдардың өкілдерінің балалар мен жастарды дамыту, тәрбиелеу мен психологиялық қолдау мәселелері бойынша үйлестіру Кеңесіне қатысуын ұйымдастыру;

3. Балалардың сауықтыру және мектеп жанындағы лагерьлерде жазғы демалысын үйлестіру;

4. Білім беру бөлімінің құрылымдық бөлімшелерінің және үкіметтік емес ұйымдардың балалар мен жастарды тәрбиелеу мәселелері бойынша қызметтерін үйлестіру;
5. Отбасы мен мектептің өзара-әрекеттестігі бойынша басшылықты және бақылауды жүзеге асыру, отбасының балаларды тәрбиелеудегі рөлін күшейтуге қолдау көрсету;

6. Өскемен қаласының білім беру бөлімі қатысатын және өткізетін мемлекеттік және ұлттық мерекелік іс-шараларды өткізуге бақылау және басшылық жүргізу;

7. Жоғары тұрған ұйымдарға, атқарушы органдарға жетекшілік ететін мәселелер бойынша ақпараттар, мәліметтер, анықтамалар, есептер, шешімдердің жобаларын, хаттар мен арыздарға жауаптарды дайындау;

8. Азаматтардың өтініштерімен жұмыс;

9. Жетекшілік ететін мәселелер бойынша мониторинг және компьютерлік мәліметтер банкін құруды жүзеге асыру;

10. Балалар мен жасөспірімдерді тәрбиелеуге арналған мәселелер мен сұрақтарды БАҚ-да жариялау;

11. Келесі мәселелер бойынша басшылық және бақылау жасау: мүмкіндіктері шектеулі балалармен түзету жұмыстарын жүргізу, балаларды үйден оқыту.

12. Түзету сыныптарымен және үйден оқыту бойынша жұмыс істейтін директорлардың тәрбие жұмысы жөніндегі орынбасарларымен және педагогтармен жұмысты ұйымдастыру.

3. Мемлекеттік органның құрылымдық бөлімшесінің 

қызметін ұйымдастыру
1. Жалпы орта білім беру және мектепке дейінгі ұйымдар секторының заңнамалық актілерге, Қазақстан Республикасы Президентінің актілеріне, Қазақстан Республикасының басқа да нормативтік құқықтық актілеріне сәйкес негізгі міндеттері мен қызметтерін жүзеге асыру үшін қажетті уәкілеттіліктері бар. 

2.  Жалпы орта білім беру және мектепке дейінгі ұйымдар секторын Қазақстан Республикасының заңнамасымен белгіленген тәртіпте лауазымға тағайындалатын және лауазымнан босатылатын меңгеруші басшылық етеді.

3.  Жалпы орта білім беру және мектепке дейінгі ұйымдар секторы ведомствоға қарасты мекемелерден ақпараттар мен есептілік сұратады және алады, білім беру мекемелерінде жетекшілік ететін мәселелері бойынша тексерулер өткізеді;

4. Жалпы орта білім беру және мектепке дейінгі ұйымдар секторы бөлімге жүктелген міндеттерді орындау үшін қала әкімдігінің бөлімдерімен, ШҚО білім басқармасымен және басқа органдармен өзара әрекеттеседі;
5. Жалпы орта білім беру және мектепке дейінгі ұйымдар секторы бөлімнің құзыреттілігіне енетін мәселелер бойынша қаржы, санақ және басқа мемлекеттік органдармен шығарылатын барлық материалдарды қолданады. 

6. Жалпы орта білім беру және мектепке дейінгі ұйымдар секторының меңгерушісі сектор қызметіне жалпы басшылық жасайды және секторға жүктелген міндеттерді орындауға және олардың өз қызметтерін жүзеге асыруға дербес жауапкершілікте болады.  
